Prefeitura Municipal de Passa Vinte
CNPJ: 18.338.210/0001-50

LEI COMPLEMENTAR n° 409 / 2024

Cria o cargo de Assessor de Comunicacio e
Imprensa da Camara Municipal

Fago saber que a Camara Munici

pal de Passa Vinte aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono e promulgo a seguinte lei:

Art. 1°. Fica criado, no quadro de pessoal da Cimara Municipal de Passa Vinte, o

cargo de provimento em comissio de Assessor de Comunicacio, que fica acrescido 20 Anexo II da
Lei Municipal n° 07/2009, nos seguintes termos:

e

Quantidade Denominacio Vencimento I

01 Assessor de Comunicacdo R$ 2.000,00 J

Pardgrafo tnico. O cargo ora criado sera preenchido por livre escolha e nomeagio do
Presidente da Camara.

Art. 2°. As atribuigdes e requisitos
estabelecidos na ficha de descri
Municipal n°® 07/2009.

para o provimento do cargo ora criado serfio aqueles
¢d0 anexa a presente lei, que sera acrescida ao Anexo I1I da Lei

Art. 3°. Esta lei entra em vigor na data de sua promulgagio.

Passa Vipte-MG, 19 de fevereiro de 2024,
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ANEXO I - DESCRICAO DO CARGO

ANEXO I - FICHA DE DESCRICAO DE CARGO

Cargo: ASSESSOR DE COMUNICACAO Provimento: em comissio

Jornada de Trabalho: 20 horas semanais * Vencimento: R$ 2.000,00

Requisitos de Provimento:

- Escolaridade: Curso superior de Comunicaciio Social ou Publicidade e Propaganda.

ATRIBUICOES:

Prestar assessoramento em assuntos relacionados com a imprensa e demais orgdos de
comunicagio.

Cuidar da imagem e da promogdo do Poder Legislativo frente aos diversos segmentos da
sociedade.

Divulgar os trabalhos que se realizam no 4mbito do Poder Legislativo, por meio de diversos
instrumentos de comunicagdo social, promovendo o conhecimento e o reconhecimento da
institui¢do, interna e externamente.

Manter e alimentar os conteudos das paginas e perfis da Camara Municipal em plataformas
eletronicas de comunicagio e em redes sociais na internet.

Fornecer apoio logistico a eventos promovidos pela Cimara Municipal ou em que ela participe e
promover, na area de sua competéncia, novas formas de inser¢io da Camara Municipal na
sociedade.

Elaborar “releases™ para divulga¢do na imprensa local, regional e nacional.

Elaborar materiais para postagens em plataformas eletronicas e redes sociais, com textos,
imagens € outros conteudos instrutivos ou informativos:

Fotografar, filmar e gravar os eventos em que o Presidente da CAmara ou os Vereadores
participem, ressalvada a gravagdo das reunides da Camara, que podera ser feita por profissional
especifico.

Noticiar os atos e fatos do Presidente, dos Vereadores e da CAmara Municipal nos orgios de
comunicagéo do Municipio.

Acompanhar todos os assuntos de interesse da Camara e do Municipio nos meios de
comunicag¢do, selecionar ¢ resumir os artigos e noticias de interesse da Camara, para fins de
divulgacdo e informagio.

Coletar noticias correspondentes & Camara Municipal, ao Presidente da e aos Vereadores, para
ordena-las em arquivo préprio.

Orientar o Presidente, Vereadores e demais servidores da Camara sobre normas protocolares ¢
cerimoniais, rtecepcionar convidados, manter relacdo atualizada de autoridades federais,
estaduais, municipais e outras, organizando e promovendo a solenidade e eventos diversos,
inclusive o registro de presenga de autoridades e empresérios quando de visita dos mesmos a0
Municipio e 4 Cdmara.

Elaborar o noticiario da CAmara Municipal. -

Planejar campanhas de divulgagiio administrativa, bem como a preparagdo de informativos e
comunicados para o publico interno da Cdmara Municipal;
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Preparar os atos e documentos para publicacio oficial;

Supervisionar ou promover diretamente a alimentagio de informagdes institucionais e noticias no
sitio eletronico da CAmara Municipal na rede mundial de computadores (internet).

Fornecer informagdes e manter contatos com jornalistas credenciados e orgdos de imprensa em
geral.

Organizar e coordenar as entrevistas coletivas ou exclusivas do Presidente e de Vereadores.

Observar rigorosamente e zelar pela observincia da regra contida no § 1° do artigo 37 da
Constituigio Federal, de que “a publicidade dos atos, programas, obras, servigos ¢ campanhas
dos orgéos publicos deve ter cardter educativo, informativo ou de orienta¢do social, dela ndo
podendo constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridades
ou servidores publicos™. N

Executar outras atividades correlatas.

(*) 4 jornada de trabalho desse cargo é fexivel, em termos de duracdo e hordrios de inicio e término, tendo

em vista tratar-se de um cargo em comissdo e tendo em visia as peculiaridades da funcdo, podendo ser

xcedida eventualmente, caso necessdrio, a critério do Presidenie e conforme as demandas da Cdmara
~Municipal, ndo comportando o pagamento de horas extras nessa hipdiese de excedimento.
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