Camara Municipal de Passa Vinte
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA P/ SERVICOS FOTOGRAFICOS
Ref: Solicitacdo de Demanda n.° 14/2024

1. OBJETO:

1.1. Resumo: Contratacgao de servicos fotograficos para a cobertura da Sessao de Posse
de Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito eleitos para o periodo de 2025 a 2028, fotografia
institucional dos Vereadores eleitos e impressédo/revelacdo de fotografias.

1.2. Detalhamento:

I. O objeto da contratacéo consiste na prestacéo de servicos fotograficos para a cobertura
completa da Sessdo de Posse de Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito eleitos para o periodo de 2025
a 2028, abrangendo o registro fotografico dos principais momentos da ceriménia e das autoridades
presentes, a realizagdo de fotos institucionais dos vereadores eleitos para utilizagdo oficial e a
impressao/revelacéo de fotografias em alta resolugéo, conforme especificagdes detalhadas a seguir:

Item Descricéo Unidade | Quant.
de medida
1 Cobertura fotogréfica da Sessao de Posse de Vereadores, Prefeito e Unidade 01

Vice-Prefeito eleitos (fotografias disponibilizadas eletronicamente).

2 Fotografia institucional dos Vereadores eleitos para impressao; Unidade 01

3 Impressdo/revelacdo de 9 (nove) fotografias em alta resolucéo (10 Unidade 09
X 15 cm).

4 Impressao/revelacao de 9 (nove) fotografias em alta resolucéo (14 Unidade 09
X 20 cm).

Il. As fotografias deverdo ser disponibilizadas -eletronicamente em formato
JPEG/PNG, sem marca d'agua, e com qualidade adequada para uso institucional.

111. As fotografias institucionais seréo realizadas no mesmo dia da Sesséo de Posse, e as
impressOes deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis
apos a realizacdo do evento.

IV. O envio das fotografias eletrdnicas sera realizado por meio de pen drive ou
ferramentas de armazenamento online, como Google Drive, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis apds a sessdo.

V. O pagamento referente ao fornecimento do servico sera efetuado apds a entrega das
fotografias e o aceite da Nota Fiscal ou RPA, sendo realizado em até 2 dias Uteis.

2. MODALIDADE DA CONTRATACAO:
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A contratacdo podera ocorrer mediante dispensa de licitacdo, com fundamento no art.
75, inciso 1, da Lei n.° 14.133/21, por se tratar de um servigco com valor global inferior a R$
59.906,02.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
3.1. Perfil do Contratado:

I. A contratacdo podera ser realizada com pessoa fisica ou juridica com comprovada
experiéncia na prestacdo de servi¢os fotograficos profissionais.

3.2. Requisitos de Habilitacéo:
I. No caso de pessoa juridica:

a) Cartdo do CNPJ como prova de inscricéo;

b) Cépia do Contrato Social da Empresa, quando aplicavel. Caso a empresa ndo
possua contrato social, enviar os seguintes dados diretamente: Objeto social;
Orgao responsavel pelo registro; Data de registro; Ndmero do registro; Nome
completo dos sécios; CPF dos socios; e Endereco completo dos socios;

c) Certiddo Negativa de Debitos (CND) Federal, que inclui a regularidade fiscal
com a Receita Federal (RFB) e a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN);

d) Certiddo de regularidade com 0 FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal
(CEF);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

f) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, referente a Fazenda Estadual da sede
da empresa; e

g) Certiddo Negativa de Débitos Municipais, referente a Fazenda Municipal da
sede da empresa.

I1. No caso de pessoa fisica:

a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

b) Documento de identificacdo com foto;

c) Comprovante de residéncia atualizado;

d) Certiddo Negativa de Débitos Federais (CND); e
e) Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

O prestador de servicos disponibilizard todas as informagfes necessarios a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, caso exigido, copia de contratos,
portarias ou outros documentos idéneos que deem suporte a contratacao.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
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I. O fotografo designado devera estar presente na Sessao Solene de Posse, que ocorrera
no dia 1° de janeiro de 2025, as 9 horas, com duracdo estimada de 4 horas. O local sera previamente
comunicado pela Camara Municipal.

I1. O contratado devera comparecer com 1 hora de antecedéncia para preparacdo dos
equipamentos e reconhecimento do local.

I11. As fotografias eletrbnicas deverdo ser entregues no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
apos o evento, e as impressdes, em até 10 (dez) dias Uteis, conforme especificacdes do item 1.2.

5. PRAZO E VIGENCIA DA CONTRATACAO:

I. Duracdo: O prazo de vigéncia sera a partir da finalizacdo do processo de dispensa
até a entrega completa das fotografias e impressoes.

I1. Prorrogacdo: N&o havera prorrogacdo de vigéncia, por se tratar de uma contratacéo
Unica para um evento especifico.

6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

I. Prazo de Pagamento: O pagamento serd efetuado em até 2 (dois) dias Uteis
apds o recebimento e aceitacdo das fotografias digitais e impress6es, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal ou Recibo de Pagamento Auténomo (RPA).

Il. Correcdo de Erros: Caso haja erro na Nota Fiscal ou RPA ou qualquer
impedimento que inviabilize a liquidacdo da despesa, a Nota Fiscal ou RPA ser4 devolvida ao
contratado. O pagamento ficara pendente até que sejam tomadas as medidas necessarias para a
corregdo. O prazo para pagamento serd reiniciado a partir da regularizacdo da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, sem acarretar 6nus adicional para a Camara.

1. Incluséo de Despesas: O preco contratado deve incluir todas as despesas
relacionadas ao servico, tais como tributos, seguros, encargos sociais e demais custos necessarios para
a execucgdo do objeto.

7. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES:
I. OBRIGAGOES DA EMPRESA CONTRATADA:

a) Comparecer no local e horario determinados pela Camara Municipal;

b) Realizar a cobertura fotogréfica de acordo com o detalhamento fornecido neste
Termo de Referéncia;

c) Entregar os arquivos digitais e impressdes no prazo estabelecido;

d) Garantir a qualidade técnica e estética das imagens; e

e) N&o subcontratar o servico, salvo autorizacao expressa da Camara.

I1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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a) Informar previamente o local e o horério da Sessdo de Posse;
b) Fornecer as condi¢des necessarias para a realizacao do servico;
c) Efetuar o pagamento conforme as condigdes estabelecidas; e
d) Comunicar eventuais irregularidades observadas no servico.

8. ESTIMATIVA DO VALOR:

O valor estimado para a contratacdo sera apurado com base em cotacBes de mercado e
utilizado como parametro para garantir o melhor custo-beneficio, dentro das especificacdes
detalhadas no presente Termo de Referéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotacao
do orcamento vigente do Municipio de Passa Vinte:

1.1.0 — Camara Municipal

- 3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica, caso o contratado seja pessoa
fisica; ou

- 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica, caso o contratado seja
pessoa juridica.

10. DA FISCALIZACAO:

10.1. A fiscalizagdo da execugdo do servico e do cumprimento das condig¢des
estabelecidas sera realizada pelo responsavel designado pela Camara Municipal. Este responsavel
devera comunicar qualquer problema ou irregularidade ao Presidente da Camara, bem como
informar sobre a concluséo adequada do servigo.

10.2. A fiscalizacdo exercida pela Camara Municipal ndo isenta nem reduz a

responsabilidade da empresa contratada, que continua responsavel por quaisquer irregularidades ou
danos causados durante a execucao do servigo.

Passa Vinte-MG, 04 de dezembro de 2024.

Rodrigo Oliveira Aguiar
Vereador Presidente


http://pt.wikipedia.org/wiki/Ficheiro:Brasao_passavinte.jpg

